
Formación en Microsoft Project para la web 
(Nuevo Planner Premium) 
Objetivos: 

Aprender a utilizar Microsoft Project para la web y descubrir cómo crear, administrar y 
compartir proyectos en la nube de manera colaborativa. Este curso está diseñado para 
usuarios que deseen dominar todas las funcionalidades de Project para la web, desde la 
planificación y asignación de tareas hasta la gestión de recursos y el seguimiento del 
progreso del proyecto.  

A través de ejemplos prácticos, aprenderás a sacar el máximo partido de esta poderosa 
herramienta de gestión de proyectos, integrada con Microsoft 365 y Power Platform. 
Impulsa tu eficiencia y colaboración en la administración de proyectos con Microsoft 
Project para la web. 

Contenidos: 

1) Introducción
a) Project para la web ahora es Planner Premium Qué es Project para la web. Cómo

puedo obtener Project para la web. Licencias. Qué planes ofrece Microsoft,
diferencias.

2) Primeros pasos con Project para la web. Relación con aplicaciones de

a) Qué versión de Project web vamos a usar en este curso.
b) Localizando Project para la web en el entorno de Microsoft 365
c) Limitaciones de Project para la web
d) El nuevo Planificador para la web dentro de Microsoft Teams

3) Entorno de Project web. Crear e importar proyectos a Project para la web

a) Qué es Project Home. Recorrido rápido por la interfaz
b) Importar un proyecto desde Project versión de escritorio a Project para la web
c) Comenzar creando un proyecto a partir de una plantilla o desde un proyecto web

existente
d) Crear un proyecto nuevo en Project para la web

4) Estructura del proyecto web. Creación y gestión de tareas

a) Establecer las propiedades del proyecto web es un paso importante

b) Agregar tareas nuevas al proyecto web. Rellenar los campos de información de una

tarea

c) Estructura de un proyecto web. Crear tareas de resumen y subtareas

d) Agregar hitos para diferenciar las distintas fases del proyecto

e) Definición y aplicación de etiquetas en Project para la web

f) Crear un campo personalizado para una tarea

g) Establecer la prioridad de las tareas

h) Aplicar formato condicional a los campos de tareas

i) Agregar a las tareas notas y una lista de comprobación para completarlas por pasos

5) Creando y gestionando las dependencias entre tareas

a) Creando y gestionando las dependencias entre tareas

b) Establecer la dependencia entre tareas en Project para la web. Escala de tiempo

6) Trabajo con recursos en Project para la web

a) Acceder al repositorio de recursos de Project para la web

b) Compartir proyecto. Asignar un proyecto a un grupo de Microsoft 365 existente



c) Crear un u equipo de proyecto en Project para la web. Relación con Microsoft 365

d) Crear un nuevo recurso desde Project para la web

e) Asignación de recursos a tareas. Uso de recursos sin licencia de Project. Vista limitada

f) Qué tareas tiene asignadas cada recurso. Las vistas Personas y Panel

g) Configurar las notificaciones en Project para la web

h) Colaboración en Project para la web. Trabajo en equipo

7) Actualizar la información del proyecto

a) Actualizar tareas. Establecer el porcentaje completado de una tarea

b) Estimar el esfuerzo de un recurso. Uso de campos de esfuerzo

8) Trabajar con vistas en Project para la web

a) La vista de panel en Project para la web. Planificación de sprint en proyectos ágiles

b) Trabajar con la vista escala de tiempo en Project para la web

c) La vista de gráfico de tareas en Project para la web

d) La vista de personas en Project para la web

9) Gestión y administración de proyectos en Project para la web

a) Copiar un proyecto para reutilizar información

b) Editar la información de un proyecto

c) Conectar Project para la web con la versión de escritorio de Project

d) Agregar un proyecto de Project web a un equipo de Microsoft Teams

e) Eliminar un proyecto en Project para la web

10) La hoja de ruta de Project para la web

a) Qué es un plan de desarrollo o roadmap. Crear una línea de tiempo ejecutiva con hojas

de ruta

b) Compartir un plan de desarrollo o roadmap con un grupo de Microsoft 365


